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PRESENTATION

* Depuis le 1° janvier 2022, il est offert la possibilit¢ de déposer sa
demande d’autorisation d’urbanisme par voie dématérialisée.

* Les communes membres* du service instructeur des autorisations
d’'urbanisme ont mis en place un site commun dédié au depdt des
demandes suivantes : Certificat d’'Urbanisme, Déclaration Préalable,
Permis d’Aménager, Permis de Construire et Permis de Démolir.

« Ce service gratuit est plus simple et plus rapide qu’un dépot papier en
mairie. Il évite la production de plusieurs exemplaires et réduit les
temps de transmission des dossiers entre les différents services
impliqués dans l'instruction d’'une demande.

* Toutes les communes de la CCLMHD sauf Le Crouzet, Les Pontets, Malpas, Petite-Chaux,
Remoray-Boujeons et Rondefontaine



CREER UN COMPTE
Avant d’effectuer votre premier dépoét, il convient



« Se rendre sur le site : https://ccimhd.geosphere.fr/guichet-unique

 Cliquer sur « Créer un compte »

Unique i Q ier pour mon projet

Guichet unique
Autorisations & foncier

Bienvenue sur votre espace
personnel




ETAPE 2

Remplir les informations permettant de créer les identifiants de connexion

Formulaire d'inscription

i Information

Une fois votre inscription validée, vous recevrez un email avec un lien pour activer votre compte.

Vos données de connexion

Confirmation de l'adresse email*

-] -]

Mot de passe” Confirmation du mot de passe”
"]

doit contenir au moins actere ne lettre minuscule, une
lle, un chiffre, un c




ETAPE 3

Remplir les coordonnées du titulaire du compte

ATTENTION : certaines informations sont obligatoires

Vos coordonnées

Code département de naissance Pays de naissance
France
Extension Adresse*

Lieu-dit Boite postale

Code postal®

Téléphone*




* Inscrire le résultat du calcul de validation

« Accepter les Conditions Générales d’Utilisation qui sont consultables

» Cliquer sur « Valider »

Validation

6+3=7

O"r.epre les Conditions G

Retou r@




» Un mail d’activation est envoyé sur la boite de réception du mail qui a
été renseigné en étape 2.

» Se rendre sur ledit mail et cliquer sur le lien d’activation

Vous venez de vous inscrire au dépot de dossiers d'urbanisme en ligne.

Pour activer votre compte, rendez vous a |'adresse suivante.
Ce lien est valide 30 minutes.

A bientot

» Lorsque cela est fait, vous étes redirigé vers le site de dépdot qui
confirme que vous pouvez vous identifier sur votre compte.

Guichet unique
Autorisations & foncier
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- S'identifier sur son compte en utilisant 'adresse mail et le mot de
passe renseignés lors de la création du compte

Guichet unique
Autorisations & foncier

Accés Particulier Accés Partenaire

Bienvenue sur votre espace

o

accueil@mairiedejougne fr

10



ETAPE 2
 Cliguer sur « Déposer »

SSiers en cours

en cours
ionner la fonction Déposer pour débuter la saisie d'un nouveau dos
ou Brouillon pour poursuivre la saisie et le d

(=74

Brouillons

?

Aide

0

24

‘ Demander un
rendez-vous

Mes correspondances

Humero dessier |
commune

LufNon 1y

Date dernier
message

Aucune do

Apergu demier message

Details
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ETAPE 3 (Type de la demande)

* Renseigner les éléments liés au type de la demande :
- Commune
- Type de Dossier

- Numéro de cerfa

- Objet de la demande

CCLMHD.FR
Guide de I'Urbanisme
Pour déterminer quelle demande

« Ces informations sont obligatoirement renseignees.

Sélectionnez la commune con

vous devez effectuer en fonction

de votre projet

12



ETAPE 4 (Déclaration mandataire)

* Sivous déposez pour vous-méme, choisir « Le bénéficiaire ».

 Cliguer sur « Valider »
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ETAPE 5 (Identité de la personne)

Les informations se remplissent automatiquement selon celles que
vous avez remplies lors de la création de votre compte.

Elles peuvent étre modifiées.

Cliquer sur « Valider »

Identité de la personne (Demandeur (Bénéficiaire))

La personne est

Un particulier ° Une personne morale

Nom* Raison sociale”

UNE DE JOUGNE \E DE JOUGNE

Numéro Professionnel
316900
Le numéro professionnel doit &tre rempli par le numéro S|

Le numéro SIRET ¢!
deux parti a

Prénom

EL

ptez de recevoir par courrier électronique les documents transmis en cours dinstruction par 'administration

Adresse de la personne ou siége social
N° de voie Extension Nom de voie®

1 Bis, Te PLACE DE LA MAIRIE

Lieu-dit Code postal” Commune*

70 JOUGNE




ETAPE 6 (partie facultative)

Vous avez la possibilite d’ajouter un autre
demandeur et/ou un correspondant.

Demandeur = personne qui sera cotitulaire de
I'autorisation

Correspondant = personne informée des
évolutions du dossier mais qui ne sera pas
cotitulaire de I'autorisation

Cliquer sur « Ajouter un demandeur » ou sur
« Ajouter un correspondant » selon votre choix

Remplir les champs nécessaires

Cliquer sur « Valider »

15



* Une fois les demandeurs et/ou correspondants
ajoutés, ou s’il n’y a pas d’ajout a faire, cliquer
sur « Valider »

@ Declaration m re
@ Demandeur(s)

Liste du (ou des) demandeur(s)

[Dénomination] COMMUNE DE JOUGNE - [Raison sociale] COMMUNE DE JOUGNE (Principal)

Ajouter un demandeur

Correspondant

Si vous souhaitez que les courriers de ['administration (autres que les décisions) soient adressés & une autre personne, veuillez ajouter un correspondant

Ajouter un correspondant

(=

16



ETAPE 7 (Localisation du terrain)

Renseigner I'adresse du terrain

Ajouter la ou les parcelles de lI'ensemble du
terrain

ou saisissez directement les références cadastrales

Préfixe Section* Superficie de la parcelle (m?)*

AD ) 176

17



ETAPE 7 (Localisation du terrain)

Remplir la situation juridique du terrain

Cliquer sur « Valider »

Situation juridique du terrain

Etes-vous titulaire d'un certificat d'urbanisme pour ce terrain ?

Le terrain est-il situé dans un lotissement ?

Le terrain est-il situé dans une Zone d'Ameénagement Concertée (ZA.C.) ?

Le terrain fait-il partie d'un remembrement urbain {(Association Fonciére Urbaine) 7

Le terrain est-il situé dans un périmétre ayant fait I'objet d'une convention de Projet Urbain Partenarial (P.U.P) ?

Le projet est-il situé dans le périmétre d'une Opération d'Intérét National (O.1.N) ?

Oui

Oui

Oui

Oui

Oui

Oui

Si votre terrain est concerné par I'un des cas ci-dessus, veuillez préciser, si vous les connaissez, les dates de décision ou d’autorisation

Je ne sais pas

Je ne sais pas

Je ne sais pas

Je ne sais pas

Je ne sais

Je ne sais pas

18



ETAPE 8 (Nature des travaux envisages)

Renseigner la nature du projet, sa description...
en fonction de celui-ci

Cliquer sur « Valider »

@ A remplir pour une demande comprenant un projet de construction

Nature des travaux envisagés

Nouvelle construction

Traval changement de destination sur une construction e;

Clture

Courte description de votre projet ou de vos travaux

Rénovation d'un logement existant dans un batiment communal

Si votre prejet nécessite une puissance électrique supérieure a 12 kVA menophasé (ou 36 kVA triphasé), indiquez la puissance électrique nécessaire a votre prejet

Informations complémentaires

Nombre total de logements créés dont individuels dont collectifs

Répartition du nombre total de logements créés par type de financement

Legement Locatif Social Accession Sociale (hors PTZ) Prét a taux zéro (P1Z) Autres financements

Mode d'utilisation principale des logements
Meode d'utilisation principale

Location

Si le projet porte sur une annexe & 'habitation, veuillez préciser

Piscine

Garage



ETAPE 9 (Destination des constructions et tableau des
surfaces

 Remplir les surfaces existantes, créées,
supprimées... selon leur destination

» Cliquer sur « Valider »

@ Destination des constructions et tableau des surfaces

Destination des constructions et tableau des surfaces

e projet de construction est situé dans une commune couverte par un plan local d'urbanisme ou un document en tenant lieu appliquant ° Qui
I'arficle R.123 - 9 du code de I'urbanisme dal a rédaction antérieure au 1er janvier 2016

Surface créée Surface créée par changement de Surface supprimée  Surface supprimée par changement de

Surface existante 3 -
destination destination Surface totale

Destination avant travaux

Habitation 0.00

Hébergement hételier
Burea
Commerce

sanat

Industrie

xploitation agricole ou
forestiere

Entrepot

Service public ou d'intérét
collectif

Surfaci

20



ETAPE 10 (Participation pour Voirie

* Le territoire de la CCLMHD n’est pas concerné.

* Cliquer sur « Valider »

21



ETAPE 11 (Application d’une législation €onnexe

Si besoin, cocher la case nécessaire

Cliquer sur « Valider »

@ Application d'une législation connexe

Informations pour 'application d'une 1égislation connexe

Indiquez si votre projet :

Porte sur une installation, un ouvrage, des travaux ou une activité soumis a déclaration en application du code de l'environnement (I0TA)

Porte sur des travaux soumis a autorisation environnementale en application du L.181-1 du code de I'environnement

Fait I'objet d'une dérogation au titre du L 411-2 4° du code de I'environnement (dérogation espéces protégées)

Porte sur une installation cla soumise A enregistrement en application de l'article L. 512-7 du code de I'environnement

Déroge a certaines régles de construction et met en oeuvre une solution d'effet équivalent au titre de l'ordonnance n® 2018-937 du 30 octobre 2018 visant a faciliter la réalisation de projets de construction et &
favoriser l'innovation

Reléve de l'article L.632-2-1 du code du patrimoine (avis simple de l'architecte des Batiments de France pour les antennes-relais et les opérations liées au traitement de I'nabitat indigne)

Indiquez si votre projet se situe dans les périmétres de protection suivants :

Se situe dans le périmétre d'un site patrimonial remarguable

Se situe dans les abords d'un monument historique

22



ETAPE 12 (Déclaration des Eléments‘Nécessaires au Calcul
des Impositions)

ATTENTION . cette eétape  disparaitra
prochainement.

Remplir obligatoirement au moins les quatre
premieres lignes

Cliguer sur « Valider »

@© pe ion des éléments né ires au calcul des i

Les lignes ci-dessous doivent étre obligatoirement renseignées, quelle que soit la nature de la construction

Surface taxable totale créée de la ou des construction(s), hormis les surfaces de stationnement closes et couvertes (me)*

0

Surface taxable créée des parcs de stationnement couverts faisant I'objet d'une exploitation commerciale, ainsi que des locaux clos et couverts a usage de stationnement non situés dans la
verticalité du bati (m?)*

0

Surface taxable créée des locaux clos et couverts a usage de stationnement situés dans la verticalité du b;

0

Surface taxable démolie de Ia (ou des) construction(s) (m?)

0

Creéation de locaux destinés a I'habitation

Surfaces créées hormis les surfaces  Surfaces créées stationnementnon  Surfaces créées stationnement
Nombre de de stationnement closes et couvertes ~ situées dans la verticalité du bati situées dans la verticalité du bati
logements créés  (m?) (m?) (m?)

Ne bénéficiant pas de prét
aidé

Bénéficiant d'un PLAI ou
LLTS

Locaux a usage d'habitation

principale et leurs anne» Bénéficiant d'un prét  t
610 (PTZ)

Bénéficiant d'aulres préts
aidés (PLUS, LES, PSLA,
PLS, LLS)

a usage d'habitation secondaire et leurs anns

Ne bénéficiant pas de prét

23



ETAPE 13 (Autres renseignements)

* Remplir si besoin

* Cliquer sur « Valider »

24



ETAPE 14 (Piéces du dossier)

« Cliquer sur « Ajouter un fichier » selon la piece
gue vous désirez fournir

EI|E}|@ | ? 5%

Brouillons Acces dossier Aide Demander un
rendez-vous

o—O0—0—0

Description du projet Piéces du dossier Récapitulatif

Accueil Déposer

Type de la demande

Reécapitulatif

Veérifier les informations saisies

Validation de la demande

Je certifie que les informations fournies sont exactes et signe électroniquement les documents*

J'accepte le

Déposer ma demande

25



ETAPE 14 (Piéces du dossier)

» Choisir la/les piéce(s) a ajouter
Piéces obligatoires pour tous les dossiers

DPO1 * Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de I'urbanisme]

Vous pouvez sélectionner jusqu'a B fichiers pour chaque pigce.
Chaque fichier ne doit pa ser |a taille de 20 Mo.
Extensions de fichier autorisées - .doc, docx, pdf, jpg,.png

« Répéter pour d’autres pieces si nécessaire

 Cliguer sur « Valider »

26



ETAPE 15

Vérifier les informations saisies (une nouvelle
page s’ouvre

* Fermer la page

Déclaration préalable - Constructions, travaux, installations
et aménagements non soumis a permis

Autres travaux
Identité du ou des demandeurs

Identité : [Dénomination] COMMUNE DE JOUGNE - [

Adres:

Indi
Représentant WMonsieur MOREL MICHEL étranger
Adresse

Complément d'adre:

airiedejouane fr
Numéro Professionnel - 21 8900012

Téléphone
Pay
Division territoriale :  PONTARLIER

v

transmis en cours dinstruction par Iadminy

Le terrain
Adresse du (ou des) terrain(s)
Adre;

Complément dadresse
perficie totale du terrain (m

Références cadastrales

Préfixe sectiol Numéro Surface (nv")
D 10
AD
D
D
AD

Observation Partielie
Non
Non
Non
MNon
Non
situation juridique du terrain

Etes-vous titulaire dun certificat durban

Le terrain est-l situg dans un lotissemen
Le terrain est-l situg dans une Zone dAménagement Concertée (ZAC
Le terrain fait-l partie dun remembrement urbain (Association Foncigre Urbaine)

Le terrain estil situs dans un périmétre ayant fait fobjet dune convention de Projet Urbain Partenarial (PU P,

Le projet estl /e périmétre dune Opération dintérét National (O.L

Projet d’aménagement

Quel que soit le secteur de la commune

seil municipal

27



ETAPE 16

« Veérifier les informations saisies

A

Accueil | Deéposer | Brouilons | Accis doss) Demander un
rendezvous.

o—6—066—°0

Type ce la cemande Descripton du projet Piéces du dossier

pitulatit

‘Vérte es informations saises

n préalable - Constructions, travaux, installaf
et aménagements non soumis a permi
Autres travaux
Identité du ou des demandeurs
6ot Dénominaton] COMNUNE DE JOUGNE - [Ralon socae] COMNUNE DE JOUGKE
sgresseemsl: scusi@raiiedeiougne

Numéro ot Z12503180 n .
Monsieur o évange
1pLAC Téion avrirs
Cooe Francs
Osion ortorlo: PONTARLIER

Leterrain
Adrosso au (ou dos) torrainis)

Acrasss 12RUE DE JOU
Complément dacres: NTRE LES FOUR(
Supertce fotal auerrain (): 983

Rétérances cadastrales

Proe  scton  Numéro sutaco ()

Projet d'aménagement
Quel que sof e secteur dela commune.

foncére située dans une parke defa commune déimitée ar e con

* Fermer la page

28



ETAPE 17

Cocher les deux cases de validation
Cliguer sur « Déposer ma demande »

ATTENTION : action irréversible

O—O0—0O0—0

Type de la demande Description du projet Pigces du dossier Récapitulatif

Récapitulatif

Vérifier les informations saisies

Validation de la demande

J§certifie que les informations fournies sont exactes et signe électroniquement les documents*

Déposer ma demande

J'gtcepte les Co

29



ETAPE 18

 Le site vous informe de la confirmation du dépaot.

« ATTENTION : cela ne vaut pas preuve de dépat.
Vous allez recevoir un mail valant preuve de
depbét et comportant toutes les informations
légales.

30



DOSSIER EN COURS

- Votre dossier en cours apparait dans la page
d’accueil de votre compte.

- Cette page vous permet de voir 'avancement du
dossier, les pieces de celui-ci.

- Elle permet également de déposer de nouvelles
pieces (demandées par la mairie ou de votre
propre initiative), ainsi que de demander le retrait
de la demande si vous ne souhaitez plus realiser
VOS travaux.

o e

Déposer | Brouilions

R

.
ier Aide Demander un
rendez-!

Mes correspondances




CONTACTS

POUR LES COMMUNES DE : POUR LES COMMUNES DE :

Fourcatier et Maison Neuve Brey et Maison du Bois

Gellin Chapelle des Bois

Jougne Chatelblanc

La Planée Chaux Neuve

Les Grangettes Labergement Sainte Marie

Les Villedieu Les Fourgs

Longevilles Mont d’Or Les Hépitaux Neufs

Montperreux Les Hoépitaux Vieux

Oye et Pallet Malbuisson CC LM H D ’ FR . .
reculios etabiet Pour obtenir des informations
Rochejean Vouthe utiles sur l'urbanisme en général
Saint Point Lac Saint Antoine

Touillon et Loutelet Sarrageois

INSTRUCTEUR : Anne IOTTI INSTRUCTEUR : Arthur VAUCHY

09741346 12 038149 7140

serviceinstructeur@cclmhd.fr urbanisme@cclmhd.fr 32
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